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TUTORIEL PRISE DE LICENCE FEKM-RD
FACILITER LA DEMARCHE POUR NOS CLUBS



PRESENTATION

A compter de la saison 2025/2026, chaque éleve achete désormais sa licence directement en ligne (et non plus via le club).
Voici un tutoriel pour aider les clubs qui n’ont pas encore mis en place I’achat en ligne.

RAPPEL
En France, dans le cadre associatif sportif, la responsabilité des clubs est engagée sur deux points principaux :

1. Certificat médical
Depuis la loi de 2016, le certificat médical est obligatoire pour la délivrance d’une licence sportive dans les fedérations agréées.

2. Assurance (via la licence)

= |_a licence fédeérale inclut 'assurance obligatoire pour les pratiquants.
= |_e club doit s’assurer que chaque éleve a bien sa licence a jour.

= (C’est le club (et donc ses dirigeants) qui doit s’assurer que le dossier d’inscription est complet (certificat médical + licence
FEKM) avant d’accepter un pratiquant.

= En cas d’accident, si un éleve s’entraine sans certificat médical ou sans assurance, la responsabilité du président ou des
dirigeants du club peut étre mise en cause (mise en danger, négligence).

I. Notez bien : aucun éleve ne peut participer aux cours réguliers tant que son dossier n’est pas complet.
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|. UELEVE RECUPERE LES DOCUMENTS AUPRES DU CLUB

La fiche d’inscription (et la liste des pieces a fournir) :

Penser a indiquer I'adresse web pour I'achat de la licence FEKM
OU l'indiquer par un lien sur le site du club.

Surle sitedu Club OU physiquement sur papier

X

Que ce soit sur le site ou sur papier cette liste de pieces a fournir doit

inclure obligatoirement :

1.Certificat medical
2.Copie de la facture recue lors de 'achat de la licence FEKM

3.Autorisation parentale si I'inscription concerne un mineur




II. UELEVE ACHETE EN LIGNE SA LICENCE FEKM-RD

L’éleve se rend sur le site de la FEKM : www.krav-maga.net « |ldentifiez vous pour poursuivre » s’il a déja acheté une
Et cligue dans le menu du haut a droite sur : « Acheter sa licence FEKM-RD, sinon il remplit les champs « vous étes
licence / Connexion » nouveau ? » a droite. Tout en bas dans le champ intitulé

« club » il doit bien renseigner le nom du club. Il doit étre
noté sur la fiche d'inscription remise par le club.
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II. UELEVE ACHETE EN LIGNE SA LICENCE FEKM-RD ( SUITE )

Ensuite, il coche les 5 cases en bas et clique sur « payer sa
licence xxxx/xxxx». Une fois le paiement effectue, il recevra sa
facture par e-mail.

KRAV MAGA FEKM :\ La fédérationv Le Krav Magav Mon compte N

L’éleve veérifie que les informations sont exactes et qu'elles
concernent la bonne saison.

Les clubsv

Fédération Européenne de Krav Maga-RD

Réglement Général sur la Protection des Données personnelles RGPD

Les données a caractére personnel (titre, nom, prénom, date de naissance, adresse postale, adresse mail, n°® portable) vous concernant sont indispensables dans
le cadre de votre adhésion et de la bonne gestion par la FEKM et son secteur France dans votre pratique du Krav-Maga [(édition de licence, enregistrement des
grades,...). A défaut, votre adhésion, demande de licence ou de renouvellement ne pourra étre prise en considération. La durée de conservation de vos données
est le temps nécessaire pour vous accompagner dans votre pratique du Krav-Maga. Pour assurer le bon suivi sportif et le bon fonctionnement fédéral, ces
données seront conservées dans les registres fédéraux sauf demande contraire qui, si elle est acceptée, aura pour effet d’effacer 'ensemble des données vous
concernant, CV sportif compris (grades, stages effectuées, durée de pratique...). Vous bénéficiez d'un droit d’acces, de rectification, de portabilité, d’effacement de
celles-ci ou une limitation du traitement. Vous pouvez vous opposer au traitement des données vous concernant et disposez du droit de retirer votre
consentement a tout moment en envoyant un email a l'adresse webmaster(@krav-maga.net. Vous avez la possibilité d'introduire une réclamation auprés d'une
autorité de controle.

v Je consens a l'utilisation par la FEKM et son secteur France de mes données personnelles nécessaires a la bonne gestion par la FEKM et son secteur France
dans la pratique du Krav-Maga

v J'ai pris connaissance du code moral. Lire le code moral

v Je fournis un certificat médical de non contre-indication (de moins de 3 mois) @ mon club

Nom XXXXX v Je suis majeur, ou je fournis une autorisation pour mineur au club. Télécharger l'autorisation pour mineur
Prénom XXXXX v J'ai pris connaissance de la notice d'assurance et j'adhéere a la garantie de base proposée par la FEKM-RD Secteur France. Lire la notice d'assurance -
Télécharger le bulletin de garanties supplémentaires 2024/2025
Sexe © Homme Femme
Adresse XXXXX
Code postal XXXXX
Ville XXXXX
Date naissance* 01 B o1 B 2025 B
E-mail XXXXX@XXXXX Rattacher un licencié existant Rattacher un nouveau licencié
Téléphone* XXXXXXXXXX Numéro de licence Sexe* Homme Femme
Nom*
Prénom?*
Date naissance* Jour ¢ Mois ¢ Année ¢
Date d'inscription 19.06.2025
Saison 2024/2025
Statut de la licence Non réglée

2024/2025 B h
Réglement Général sur la Protection des Données personnelles RGPD KRAV MAGA FEKM < ’ﬁ :

Les données a caractére personnel (titre, nom, prénom, date de naissance, adresse postale, adresse mail, n° portable) vous concernant sont indispensables dans Féderation Europs de Krav Maga-RD
le cadre de votre adhésion et de la bonne gestion par la FEKM et son secteur France dans votre pratique du Krav-Maga (édition de licence, enregistrement des baeration turopeenne de krav taga
grades,...). A défaut, votre adhésion, demande de licence ou de renouvellement ne pourra étre prise en considération. La durée de conservation de vos données
est le temps nécessaire pour vous accompagner dans votre pratique du Krav-Maga. Pour assurer le bon suivi sportif et le bon fonctionnement fédéral, ces
données seront conservées dans les registres fédéraux sauf demande contraire qui, si elle est acceptée, aura pour effet d’effacer 'ensemble des données vous
concernant, CV sportif compris (grades, stages effectuées, durée de pratique...). Vous bénéficiez d’un droit d'accés, de rectification, de portabilité, d’effacement de
celles-ci ou une limitation du traitement. Vous pouvez vous opposer au traitement des données vous concernant et disposez du droit de retirer votre
consentement a tout moment en envoyant un email a 'adresse webmaster(@krav-maga.net. Vous avez la possibilité d’introduire une réclamation auprés d’une
autorité de controle.

f v & ©

Bureau Administratif

15 rue des Cresses Résidence Les Cabrols Villa 63
34110 VIC-LA-GARDIOLE (FRANCE)

Tél: 00.33.(0)4.67.74.64.40 Acheter sa licence / Connexion

Accueil | Lafédération | LeKravMaga | Lesclubs | Contact | Mentions légales

Je consens a l'utilisation par la FEKM et son secteur France de mes données personnelles nécessaires a la bonne gestion par la FEKM et son secteur France
dans la pratique du Krav-Maga




IIl. UELEVE REMET SON DOSSIER D'INSCRIPTION AU CLUB

3. L’éleve remet au club (ou upload sur le site du club) les

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

m = v s inistratif
documents obligatoires : (U2 ) e
T 34110 VIC-LA-GARDIOLE
WRCKRAV-MAGANET 04.67.74.64.40
& Fiche d’inscription
EEEEEEEEEEEEEEEEEE
8 RUE DU LAC
AN u n PARIS
@ Reglement cotisation club o T
email@email.com

™ Certificat médical
™ Copie de la facture de la licence FEKM-RD

Si son dossier est a jour le club valide sa demande de
licence et I’éleve recoit aussitot son timbre de licence par
e-mail.

Il est officiellement licencié FEKM-RD !

Il ne doit pas oublier de coller son timbre sur son
passeport sportif FEKM-RD.

paiement :

oooooooooooooooo

Association sportive déclarée W021000505 SIRET 80325055400026



L'éleve récupere le dossier
d’inscription aupres du club
(papier ou en ligne)

Il achete sa licence FEKM » |l recoit par email la facture
en ligne d’achat

. : Il obtient son certificat
Il prépare son dossier

medical
l Il remplit tous les » Attestation p_arentale pour
documents les mineurs

Il remet son dossier complet au
club et le reglement pour son
inscription.
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V. PROCEDURE COTE CLUB

1. L’éleve remet son dossier d’inscription complet :

Le club vérifie que les pieces obligatoires sont présentes :

= |e certificat médical.

= |a copie de la facture de la licence FEKM. Ce document vous garantit qu’il a paye sa licence et vous évite des
verifications superflues en ligne.

= |'attestation parentale si I'éleve est mineur.

2. Si le dossier est complet, I’éleve est autorisé a participer aux cours et le club peut valider sa demande de
licence (ou plusieurs demandes d’un coup). La validation passe par I'’extranet FEKM :

= Soit via le lien recu par email de la fédération. Les clubs recoivent un email par semaine avec un lien direct s'il y
a des licences a valider.

= Soit en se connectant directement sur I'extranet.



V. PROCEDURE COTE CLUB ( SUITE )

1. Sur I'extranet dans la partie licenciés deux statuts possibles s’affichent dans la colonne a droite :

= Paye = tout est validé (éleve a jour c6té FEKM et club) avec un point vert a droite.
= Payé a valider = I'éleve a payé sa licence, mais il n’a pas recu son timbre. Le club doit confirmer que son dossier est complet.
La ligne apparait alors en rouge.

2. Pour valider les licences en attente :

= Sélectionner un ou plusieurs éleves a la fois
= Cliquer sur « Valider les comptes sélectionnés »
= Confirmer votre choix lorsque la fenétre s’ouvre.

Lorsque vous validez un éleve, il recoit immeédiatement son timbre de licence !

BDENAN DATE DE . DATE - - STATUT DE COTISATION
O HiEL NAISSANCE ~ ABE  pnscripTion  MAIL GRADE LICENCE CLUB
e o——
o o o A valider
Y XXX s e Paye
- A valder
e —— EE——
e - E— ";7)




V. PROCEDURE COTE CLUB ( SUITE )

3. Si un éleve n’est pas a jour et qu’il lui manque 'une des pieces suivantes :

= Certificat médical
= Facture licence FEKM
= Attestation parentale si I'éleve est mineur

Il est de la responsabilite du club de ne pas le laisser participer aux cours et de récupeérer le ou les
documents manquants.

COMMENT RECUPERER LES DOCUMENTS MANQUANTS ?

= INFORMER REGULIEREMENT : rappeler oralement & chaque début de cours (durant les 2 premiers mois) que
seuls les éleves a jour peuvent s’entrainer.

= PREVENIR INDIVIDUELLEMENT : email ou appel téléphonique aux retardataires.

= APPEL DES ELEVES EN REGLE DURANT LES COURS : faire I'appel avec la liste des éléves en régle.

= APPEL DES ELEVES QUI NE SONT PAS A JOUR : le ou la secrétaire fournit la liste des éléves & régulariser,
I'instructeur les interpelle en debut de cours.

= OPTION : certains clubs utilisent un systeme de carte a deposer a chaque cours, remise uniguement aux éleves

en regle.
i



HX R R el0 AR oS |S2l ———  Le club a recu un email de la FEKM l’informant de I’achat de la licence.

S| LE DOSSIER EST COMPLET LE

CLUB VALIDE LA LICENCE —— 5 Soit en cliquant sur le lien du mail, soit en allant sur I’extranet.

L'éleve est avertit par email ou téléphone.

Un rappel général est fait en début de cours.

Appel en début de cours des éleves inscrits et a jour.

Liste des personnes non a jour transmise aux instructeurs.

S| LE DOSSIER N’EST PAS

COMPLET LE CLUB INTERDIT
L’ACCES AUX COURS




FERM

Federation Européenne de Krav Maga-RD




