
Faciliter la démarche pour nos clubs
Tutoriel prise de licence fekm-rd

CLUB



A compter de la saison 2025/2026, chaque élève achète désormais sa licence directement en ligne (et non plus via le club).
Voici un tutoriel pour aider les clubs qui n’ont pas encore mis en place l’achat en ligne. 

PRÉSENTATION

RAPPEL
En France, dans le cadre associatif sportif, la responsabilité des clubs est engagée sur deux points principaux : 

1. Certificat médical 
Depuis la loi de 2016, le certificat médical est obligatoire pour la délivrance d’une licence sportive dans les fédérations agréées. 

2. Assurance (via la licence)
➡ La licence fédérale inclut l’assurance obligatoire pour les pratiquants.
➡ Le club doit s’assurer que chaque élève a bien sa licence à jour.
➡ C’est le club (et donc ses dirigeants) qui doit s’assurer que le dossier d’inscription est complet (certificat médical + licence 

FEKM) avant d’accepter un pratiquant.
➡ En cas d’accident, si un élève s’entraîne sans certificat médical ou sans assurance, la responsabilité du président ou des 

dirigeants du club peut être mise en cause (mise en danger, négligence).

⚠ Notez bien : aucun élève ne peut participer aux cours réguliers tant que son dossier n’est pas complet.



La fiche d’inscription (et la liste des pièces à fournir) : 

I. L’élève récupère LES DOCUMENTS AUPRÈS Du CLUB

Sur le site du Club     OU     physiquement sur papier

Penser à indiquer l’adresse web pour l’achat de la licence FEKM
OU l’indiquer par un lien sur le site du club.

Que ce soit sur le site ou sur papier cette liste de pièces à fournir doit 
inclure obligatoirement : 
1.Certificat médical
2.Copie de la facture reçue lors de l’achat de la licence FEKM
3.Autorisation parentale si l’inscription concerne un mineur



L’élève se rend sur le site de la FEKM : www.krav-maga.net 
Et clique dans le menu du haut à droite sur : « Acheter sa 
licence / Connexion » 

II. L’élève achète EN LIGNE sa LICENCE FEKM-RD
« Identifiez vous pour poursuivre » s’il a déjà acheté une 
licence FEKM-RD, sinon il remplit les champs «  vous êtes 
nouveau ? » à droite. Tout en bas dans le champ intitulé 
« club » il doit bien renseigner le nom du club. Il doit être 
noté sur la fiche d'inscription remise par le club.

http://www.krav-maga.net


L’élève vérifie que les informations sont exactes et qu'elles 
concernent la bonne saison.

II. L’élève achète EN LIGNE sa LICENCE FEKM-RD ( SUITE )
Ensuite, il coche les 5 cases en bas et clique sur « payer sa 
licence xxxx/xxxx». Une fois le paiement effectué, il recevra sa 
facture par e-mail.



3. L’élève remet au club (ou upload sur le site du club) les 
documents obligatoires :

 Fiche d’inscription
 Règlement cotisation club
 Certificat médical
 Copie de la facture de la licence FEKM-RD

Si son dossier est à jour le club valide sa demande de 
licence et l’élève reçoit aussitôt son timbre de licence par 
e-mail.

Il est officiellement licencié FEKM-RD !

Il ne doit pas oublier de coller son timbre sur son 
passeport sportif FEKM-RD.

III. L’élève REMET son DOSSIER D’INSCRIPTION au CLUB
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1. L’élève remet son dossier d’inscription complet : 

➡Le club vérifie que les pièces obligatoires sont présentes :
➡ le certificat médical.
➡ la copie de la facture de la licence FEKM. Ce document vous garantit qu’il a payé sa licence et vous évite des 

vérifications superflues en ligne.
➡ l’attestation parentale si l’élève est mineur.

2. Si le dossier est complet, l’élève est autorisé à participer aux cours et le club peut valider sa demande de 
licence (ou plusieurs demandes d’un coup). La validation passe par l’extranet FEKM :

➡ Soit via le lien reçu par email de la fédération. Les clubs reçoivent un email par semaine avec un lien direct s’il y 
a des licences à valider.

➡ Soit en se connectant directement sur l’extranet. 

IV. PROCÉDURE CÔTÉ CLUB



1. Sur l’extranet dans la partie licenciés deux statuts possibles s’affichent dans la colonne à droite : 
➡ Payé = tout est validé (élève à jour côté FEKM et club) avec un point vert à droite.
➡ Payé à valider = l’élève a payé sa licence, mais il n’a pas reçu son timbre. Le club doit confirmer que son dossier est complet. 

La ligne apparaît alors en rouge. 

2. Pour valider les licences en attente :
➡ Sélectionner un ou plusieurs élèves à la fois
➡ Cliquer sur « Valider les comptes sélectionnés »
➡ Confirmer votre choix lorsque la fenêtre s’ouvre.

Lorsque vous validez un élève, il reçoit immédiatement son timbre de licence !

IV. PROCÉDURE CÔTÉ CLUB ( SUITE )



3. Si un élève n’est pas à jour et qu’il lui manque l’une des pièces suivantes :
➡ Certificat médical
➡ Facture licence FEKM
➡ Attestation parentale si l’élève est mineur

IV. PROCÉDURE CÔTÉ CLUB ( SUITE )

Il est de la responsabilité du club de ne pas le laisser participer aux cours et de récupérer le ou les 
documents manquants. 

COMMENT RÉCUPÉRER LES DOCUMENTS MANQUANTS ? 
➡ INFORMER RÉGULIÈREMENT : rappeler oralement à chaque début de cours (durant les 2 premiers mois) que 

seuls les élèves à jour peuvent s’entraîner. 
➡ PRÉVENIR INDIVIDUELLEMENT : email ou appel téléphonique aux retardataires.
➡ APPEL DES ÉLÈVES EN RÈGLE DURANT LES COURS : faire l’appel avec la liste des élèves en règle.
➡ APPEL DES ÉLÈVES QUI NE SONT PAS À JOUR : le ou la secrétaire fournit la liste des élèves à régulariser, 

l’instructeur les interpelle en début de cours.
➡ OPTION : certains clubs utilisent un système de carte à déposer à chaque cours, remise uniquement aux élèves 

en règle.
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