U FICHES DE POSTE BENEVOLES - CLUB DE KRAV MAGA SD45

Ll Poste : Vice-président
Objectif : Soutenir le président dans la gestion du club et le remplacer si nécessaire.
Missions :

* Assister le président dans l'organisation générale de I'association.

* Participer aux décisions stratégiques du conseil dadministration.

* Représenter I'association lors de certains événements ou réunions.
« Etre une personne ressource pour les autres bénévoles.

Temps estimé : 1h a 2h par semaine (variable selon période).
Profil idéal :

+ Sens de l'organisation, esprit d'équipe, diplomatie.
* Motivation pour faire avancer le club.

Q\Ce poste peut &tre partagé entre deux personnes.

L Poste : Secrétaire
Objectif : Gérer I'administratif du club.
Missions :
« Rédiger les procés-verbaux des réunions.
* Gérer les convocations, courriers, documents officiels.

+ Aider a la déclaration des membres ou des modifications a la préfecture.
+ Classer et organiser les documents de l'association.

Temps estimé : 1h par semaine (hors AG ou réunions importantes).

Profil idéal :

« Méthodique, rigoureux(se), a I'aise avec les outils bureautiques.

O\Ce poste peut étre partagé.

Llposte: Responsable communication & réseaux sociaux

Objectif : Promouvoir le club, valoriser ses actions, attirer de nouveaux membres.



Missions :

* Gérer les réseaux sociaux : Facebook, Instagram, TikTok, YouTube, etc.

+ Créer des publications régulieres (annonces, photos, vidéos, résultats, etc.).
* Créer des visuels via Canva ou outils simples.

« Répondre ou transmettre les messages recus sur les réseaux.

* Aider a la rédaction de newsletters ou infos pour les adhérents.

Temps estimé : 1h a 2h par semaine.
Profil idéal :

« A l'aise avec les réseaux sociaux, esprit créatif, bonne orthographe.

C‘\Ce poste peut étre partagé entre plusieurs bénévoles (par réseau ou par tache).

Ll Poste : Responsable événements

Objectif : Organiser les moments forts du club.
Missions :

* Préparer les stages, démonstrations, forums.

» Coordonner les bénévoles nécessaires aux événements.

* Gérer la logistique événementielle avec les autres responsables.
* Créer le calendrier des événements en lien avec le CA.

Temps estimé : Variable selon les périodes (surtout ponctuel).
Profil idéal :

« Dynamique, organisé(e), bon relationnel.

C’\Ce poste peut étre partagé entre plusieurs bénévoles.

Ll Poste : Responsable logistique / matériel
Objectif : Gérer et entretenir le matériel du club.
Missions :

« Vérifier le bon état du matériel (paos, boucliers, gants, etc.).

* Gérer les commandes (tenues et autres) ou besoins en équipements.
« Aider a l'installation des cours ou des événements.

Temps estimé : 30 min a 1h par semaine.



Profil idéal :

* Pratique, organisé(e), volontaire.

C“\Ce poste peut étre partagé entre deux ou trois personnes.

Ll Poste : Chargé(e) de I'accueil et des inscriptions

Objectif : Etre la premiére personne de contact pour les nouveaux.
Missions :

+ Accueillir les personnes qui viennent découvrir les cours.

* Expliquer les démarches d'inscription.

+ Distribuer les fiches et la suivi des certificats médicaux.

* Répondre aux questions, tout en facilitant la communication entre les adhérents et les
responsable du club

Temps estimé : Présence a 'entrée 15 min avant certains cours.
Profil idéal :

* Sourire, sens du contact, fiabilité.

C“\Ce poste peut étre partagé entre plusieurs personnes.

Ll Poste : Responsable partenariats / sponsoring

Objectif : Trouver des soutiens extérieurs pour aider le club.
Missions :

« Identifier et contacter des entreprises locales ou institutions.

* Monter des dossiers de partenariat.

* Proposer des contreparties (visibilité sur affiches, maillots, etc.).
* Suivre les contacts existants.

Temps estimé : 1h a 2h par mois.
Profil idéal :

* Bon relationnel, un peu a l'aise a I'écrit ou a l'oral.

C)\Ce poste peut étre partagé entre deux ou trois bénévoles.



Ll Poste : Photographe / vidéaste
Objectif : Valoriser le club par Iimage.
Missions :
« Venir a certains cours ou événements pour prendre des photos/vidéos.

* Monter de courtes vidéos pour les réseaux.
* Archiver les contenus pour les réutiliser.

Temps estimé : Présence ponctuelle aux événements / stages.
Profil idéal :

+ Intérét pour la photo ou vidéo (méme amateur), créativité.

O\Ce poste peut étre partagé (par événement ou par type de contenu).

Ll Poste : Ambassadeurs du club
Objectif : Représenter et faire rayonner le club dans la communauté.
Missions :

* Parler du club autour de soi (amis, écoles, colléges, collegues).

« Distribuer ou partager des flyers, vidéos, publications.
« Etre présent sur les forums, journées sportives, etc.

Temps estimé : Trés souple, selon disponibilité.
Profil idéal :

* Motivation, sociabilité, envie de faire connaitre le Krav Maga.

C“\Ce poste est **¥*Fdkrrdrdkguyert a tous FFFFFAELAAk at peut etre partagé a volonté !
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